INFORME MENSUAL DE ACTiVIDADES/
Guatemala, 29 de febrero de 202/4//

Licenciada _
ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO i
Directora General de las Artes ~

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho. B
-

Estimada sefiora Directora -~

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

- 3 vl
Nombre completo del Contratista: MANOLO DE JESUS GHAJON GONZALEZ cur: 1995 99580 0101
NUmero de contrato: DGA-029-55-2024 <~ Acuerdo Ministerial: 8-2024
Servicios: TECNICOS P Nit del Contratista: 56730780 -
Numero de Factura: 932792092 .~ _~ Serie: 304A67DB.~ _~
Honorarios Mensuales: Q.79,700.00 Periodo del Informe: mes de febrerd 2024
Monto Total del Contrato Q. 57,574.19 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 30/06/2024
onidad Administrafiva donde presta 105 pyRecCIGN DE FORMACION ARTISTICA /

Objetivos del Contrato: “EL TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACION

ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES,
con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion def,/
Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino tGnicamente enunciativas:

s

Desarrollo Ordenado de Actividades: /

a) Seapoyb en el control, analisis y ejecucién mensual de presupuesto a cargo de la Direccién de Formacion Artistica;

b)  Se apoyc en el andlisis de la correcta aplicacién de los codiges presupuestarios a nivel de grupos y renglon de gasto;

¢)  Se apoyt en el control de registro de las asignaciones presupuestarias de la Direccion de Formacién Artistica:

4 Se apoyd en la conformacion de expedientes de los diferentes grupos de gasto de la Direccién de Formacion Artistica para pagos en el Sistema de
Gestion (SIGES) y Fondo Rotativo;

e) Se apoyd en la elaboracion de modificaciones presupuestarias;
Se apoyd en la coordinacion y gestién correspondiente a la adquisicion de insumos, equipos, materiales, instrumentos musicales y demas de la

0 Direccién de Formacion Artistica;

Se apoy6 en la coordinacién y gestion para vidticos del personal de la Direccidn de Formacién Artistica por las diferentes comisiones de supervisién

9 que estos realizan;

h) Se brindé apoyo en la elaboracion de avales presupuestarios para la contratacion de personal de los establecimientos a cargo de la Direccién de
Formacién Artistica;

i) Seapoyb en la organizacion y actualizacion del Plan de Compras de la Direccion de Formacion Artistica;

Se brindd apoyo en el control de la cuota para el pago de la némina del personal de los diferentes establecimientos a cargo de la Direccion de

Formacion Artistica;

k) Seapoyé en el control y registro de los puestos vacantes y ocupados de las néminas virtuales a cargo de la Direccion de Formacion Artistica;

) Se apoy6 con el control de las adquisiciones solicitadas por los diferentes establecimientos educativos 2 cargo de la Direccion de Formacion
Artistica;’

m) Se brindd apoyo en el control de los gastos efectuados 2 través de fondo rotativo;

) Se apoy6 en el seguimiento a las compras directas y ofertas electrénicas de la Direccidn de Formacion Artistica publicadas en el portal de
Guatecompras;

MANOLO DE JESUS CHAJON GONZALEZ VIDAL ESTUARDO SARAVIA CASTILLO

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
[ -

Saravia Tastilt
‘ 70 Artistica en Funcii: 25
Firma y selldiedsduipidac queEvalta jos Servicios
(segun/Clay ; teate: Pa%;ma Primera)
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